










圖書館閱覽規定

1.借閱圖書請攜帶桃樂卡

2.午休因公務需求須使用圖書館
須出具導師證明

3.圖書館為寧靜場所請輕聲細語



1.閱讀護照

2.巡迴書箱

3.寒假閱讀寫作比賽

4.班級書箱

5.集合通知

6.設備管理













1.晨間閱讀—早自習時間

2.閱讀心得寫作─兩種格式皆可

至設備組領取

(電子檔版本、作文格式版本)

3. 期末通知閱讀護照認證



電子檔版本



作
文
格
式
版
本
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* 七、八年級實施

* 每個月看ㄧ本書，每學年共看8本

* 每個月依行事曆換書，週一、二收齊，週三前交換，當周五

前交回交換清單，有神秘小禮物。



XXX OOO
✓ 29

✓

ZZZ NNN

✓ 2
X

(6,31號)
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※好處多多：

1.累積閱讀護照

2.學年末摸彩有機會獲得圖書禮卷

3.得獎者另有敘獎







心得寫作期程：

一、113.3.4(一)~113.3.8(五)由資訊股長收齊交
予國文教師批閱。

二、113.3.15(五)前,由資訊股長將批閱完之作業
及心得統計記錄表送交設備組。

三、作業未達標準者(含未繳交)記警告1支。
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*七年級每班保管57本，整理箱2個；

八年級每班保管56本，整理箱2個；

*保管期限1年，請跟著班級走。

每學年下學期期末等候通知歸還，

歸還前請先核對清單(若遺失請至圖書館補印)

*若有書籍遺失要賠款或自行購買二手書

整理箱損壞需照價賠償。

九年級如有需求，請至圖書館借閱









請各班導師自行管理：

1.用自己的方法管理

2.參考圖書館的管理方法

* 請同學收好，並確實保管

若有遺失需自行購買二手書或照價賠償
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◼副班長 → 教務處外穿堂的班級櫃領
取教師日誌

◼設備組若有需要發放之宣導資料或每
月巡迴書箱移交清單

放置班級櫃請副班長領回轉交，

請資訊股長確實完成資料上之說明內
容，並於期限內繳回設備組。



1.違規登記，到設備組(圖書館)愛校服務

2.任何書籍若有遺失，須負賠償責任，可

自行購買相同書籍賠償，或至蔡老師處原價賠償。

因此，請資訊股長務必管理好班級內各項書籍之借閱。



第一次讀報有獎徵答活動說明.doc
第一次讀報有獎徵答活動說明.doc






1.每學期發放之讀報於期末全部保管妥
善送交設備組並經蔡雅惠老師查驗後

可獲得志工服務時數3小時或嘉獎1支

2.為鼓勵確實閱覽報紙，資訊股長於制
定時間內提供4期以上之布展照片至指定
網址，設備組將於期末另核發志工服務
時數2小時。(若資訊股長時數已滿，導
師可另行指定服務同學)
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*
*可借用： DVD player、 CD player、 行動音箱、麥克風

*可領用：班級粉筆、板擦(舊換新)、投影機遙控器電池(舊換新)

*報修教室設備：投影機、電動布幕、 教學擴音器、VGA盒、HDMI盒

*配發各班： DVD player、粉筆夾3支、板擦3個、HDMI線

*發放課本：缺書補書、遺失增購

多餘的請送回設備組，不夠的也至設備組補齊

*教師可領用：紅筆、藍筆、膠水、立可帶、護貝膠膜

板擦機、電線插座：請洽總務處

教學影片(在圖書館）及筆電需由老師親自借用

HDMI（連接電腦用）－配發各班隨班使用，故障帶至設備組維修或更換，
無法維修無二手庫存，則以新品更換。若為蓄意破壞或遺失線材則由班
級半價購買 (VGA85元、HDMI線85元、音源線30元)。
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教室內的視聽設備 － 升降布幕

線控面板(黑板左側)

確認電源已插上，若仍無
反應，請到設備組報修

◼第 2頁

電動布幕升降盒
(面對黑板右側)

布幕無反應時，請檢
查以下事項：

1.確認電源有插上
（在前門後方牆壁或
黑板下，有電時，紅
圈處亮綠燈）、確認
插座總開關有開

2.有可能上下鍵顛倒

3.請勿強行手動將布
幕拉出

若仍無法升降布幕，
但可聽到電動布幕
馬達空轉的聲音，
請到設備組報修。
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1 2

3

4

1.Power

ON 開機
STANDYBY關機

2.SOURCE選取訊號源
3.COMP1 VGA訊號

HDMI1或2無線投影
4.ASPECT 投影大小



訊號盒(黑板左)

VGA訊號用

教 學 擴 音 器
前級面板(黑板下)

Mic

老師麥克風用

Aux

電腦音源用
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DVD PLAYER  

◼第 5 頁



*
開單槍 降布幕 接HDMI 開筆電
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*
*接VGA線

筆電影像無法投影至螢幕

*確認VGA端子有插好。

*按遙控器【source】、
【VGA】、【computer】

*Notebook切換
Windows鍵 + P

→同步顯示

◼第 7 頁



*
*接HDMI線

筆電影像無法投影至螢幕 *確認HDMI端子有插好。

*按遙控器【source】、
【HDMI1】、【HDMI2】

*Notebook切換
Windows鍵 + K

→同步顯示
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*
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*
*無線投影

Notebook影像無法投影至
螢幕
投影機開啟後，即顯示微軟
無線顯示轉接器畫面

(HDMI訊號源)

*筆電+K，

*點選「同步顯示」再點「連
線到無線顯示器」，點選與
投影畫面上相同之無線顯示
器號碼，連線後即可同步顯
示到投影機按遙控器
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*
*無線投影聲音設定
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◼Meet 投影聲音設定





*
◼ 請先確認紅白音源線是

插在教學擴音器上之AUX。

◼ 檢查DVD Player後方紅
白音源線是否插在正確
位置？是否有鬆脫？
（請拔起重新插上）

◼ 確認音源線故障或教學
擴音器故障

◼ 無法確認，請整台機器
連同所有線材帶至設備
組檢修

◼ DVD 放影時無聲音
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* 投影機搜尋不到DVD 
影像訊號

按遙控器【source】、
【Video】

檢查DVD Player後方視訊線
黃色端子是否插在正確位置
（視訊輸出）？是否有鬆脫（請
拔起重新插上）。

確認視訊線或VGA盒是否故
障。

無法確認，請整台機器連同所有線材
帶至設備組檢修

*
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